·  Pokyny na spracovanie prác z praxe

Práca obsahuje:
· titulný list
· obsah /zoznam jednotlivých častí/

· úvod /stručné informácie o podniku (organizácii), v ktorej ste vykonali prax/

· jadro / v jadre je obsiahnutá teoretická časť práce /

· záver /krátke hodnotenie praxe a spracovanej práce študentom a poukázanie na súvislosti praxe s teoretickými vedomosťami/ 

· prílohy /rôzne písomnosti získané počas absolvovania praxe vyplnené podľa pokynov zamestnancov podniku, tabuľky, grafy a pod./ 
· rozsah práce  10 – 15 strán 

